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ESQUEMATIZAR 
 

 ESQUEMATIZAR (AGRUPAR) DATOS EN UNA HOJA DE CÁLCULO. 
 ESQUEMAS AUTOMÁTICOS. 
 ESQUEMAS MANUALES. 
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FUNCIONES DE BASE DE DATOS 

 
 BUSCARV. 

 
ALGUNAS FUNCIONES ESTADÍSTICAS 

 
ALGUNAS FUNCIONES DE BASES DE DATOS 

 
BUSCAR OBJETIVO 

 
 TABLA DE DATOS.  
 FUNCIÓN SI.  

 FUNCION SI ANIDADA.  
 FORMATO CONDICIONAL.  

 
TABLAS DINÁMICAS 

 
 GRÁFICOS DINÁMICOS. 
 AÑADIR IMÁGENES A UNA GRÁFICA.  

 
SOLVER 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
NOTA: conforme vayas avanzando en el aprendizaje de cada uno de los temas desarrollados, encontrarás ejercicios 
a realizar. Sigue las instrucciones de tu catedrático(a). 
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ESQUEMATIZAR 
 
ESQUEMATIZAR (AGRUPAR) DATOS EN UNA HOJA DE CÁLCULO 
 
Si el usuario posee una lista de datos que desee agrupar y resumir, puede crear un esquema de hasta ocho niveles, 
uno para cada grupo. Cada nivel interno, que está representado por un número superior de símbolos del esquema, 
muestra datos de detalle del nivel externo anterior, representado por un número inferior de símbolos de esquema.  
 
Utiliza un esquema para mostrar rápidamente filas o columnas de resumen, o bien para mostrar los datos de detalle 
de cada grupo. Puedes crear un esquema de filas (como se ilustra en el ejemplo siguiente), un esquema de 
columnas o un esquema de filas y columnas. Como usuario del programa de Microsoft Excel, deberás de realizar lo 
siguiente: 
 

 

 
 

 

 
ESQUEMAS AUTOMÁTICOS 
 

1. Realice la siguiente tabla en Excel: 
 

 
 

2. Seleccione todo el rango de la tabla, incluyendo las columnas y filas de totales. 
3. Vaya a la pestaña DATOS, ubique el icono AGRUPAR, de un clic en la flecha hacia abajo y 

seleccione AUTOESQUEMA. 
 
NOTA: Vera que Excel selecciona automáticamente todas las filas seleccionadas y aplica la 
agrupación correspondiente. 
 
ESQUEMAS MANUALES 
 

1. Realice la siguiente tabla en Excel: 
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2. Seleccione un rango de filas como por ejemplo Jalisco. 
3. Vaya a la pestaña de DATOS, y busque el icono AGRUPAR. De un clic para agrupar dichas filas. 

 
NOTA: Agrupar manualmente significa que usted deberá seleccionar que filas son las que desea 
esquematizar. Sin embargo, estas filas deben estar contiguas; si acaso tiene filas dispersadas por toda 
la tabla, es recomendable hacer una ORDENACION primero por la columna que vaya a agrupar para 
poder realizar el esquema. 
 
SUBTOTALES 
 

1. Realice la siguiente tabla en Excel: 
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2. A continuación, seleccione todo el rango de la tabla. 
3. Vaya a la pestaña DATOS, ubique el icono de SUBTOTAL. Haga clic ahí. 
4. Aparecerá una caja de dialogo que le pregunta por algunas opciones: 

 
a. PARA CAMBIO EN. Esto le indica la agrupación según el cambio de dato en una fila. Si seleccionamos 

PLANTEL, agrupara por planteles. 
b. USAR FUNCION. Aquí le indicamos a Excel que tipo de subtotal queremos: CONTAR, SUMA, 

PROMEDIO, MAXIMO, MINIMO, PRODUCTO. 
c. AGREGAR SUBTOTAL A. Aquí indicamos en que columna queremos que aparezca el subtotal. Marque 

todas las que apliquen. 
d. De ACEPTAR. 

 
Ahora Excel aplicara los cambios y mostrara la tabla con subtotales insertando filas según el tipo de plantel, y 
agrupándolos como esquema. 
 

FUNCIONES DE BASE DE DATOS 
 
Aprenderá a usar algunas de las funciones de bases de datos con las que cuenta Excel para manipular 
la información y obtener está en base a criterios de consulta. 
 

1. Realice la siguiente tabla: 
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Verá que en la parte superior esta la tabla de información. En la siguiente sección esta una tabla más 
pequeña que es donde están los CRITERIOS de consulta. Notemos que tenemos los mismos títulos que 
en las columnas superior y en la celda inferior, tenemos el dato que queremos consultar. 

 
 En la parte inferior, tenemos un listado de las funciones que vamos a aplicar. 
 
 Casi todas las funciones se construyen así: 
 
 Función(rango_de_la_tabla,columna_donde_se_buscara,rango_criterios) BDCONTAR(A5:F13,B5,B15:B16) 

 
2. Realice las funciones indicadas siguiendo el mismo ejemplo. 

 
NOTA: Consulte su Guia de Estudio donde se explica con detalle lo que hace cada una de las funciones, 
o bien, revise la ayuda de Excel en el apartado de funciones. Tambien puede pedirle a su profesor 
ayuda en cualquier duda. 
 
BUSCARV 

 
1. Realice la siguiente tabla: 
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NOTA: puede abreviar el tamaño de la tabla no anotando todos los libros. 
 

2. En una segunda hoja del libro de Excel, realice la siguiente tabla: 
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3. Lo que vamos a buscar es el precio de los libros que aparecen en esta segunda hoja, por lo que 
la formula deberá ir en la celda PRECIO de cada fila. 

4. La función a usar es BUSCARV (en inglés VLOOKUP), así la formula queda: 
=BUSCARV(A3,Datos!A2:D41,4), donde A3, es el valor buscado –en este caso, la clave del libro-, 
DATOS!A2:D41, es el rango de toda la tabla que está en la hoja1, que se renombro como 
DATOS; y 4, es la columna –precio- que tiene el valor que quiero que me regrese. 

5. Lo mismo tenemos que hacer con el resto de la tabla. 
 

ESCENARIOS 
 
Aprenderá a crear escenarios para responder la pregunta ¿QUÉ PASA SI? Los escenarios muestran 
diferentes situaciones sobre una misma base de información. 
 

1. Estamos planeando nuestras vacaciones y tenemos un presupuesto de 10,000 Q. Vamos a 
seleccionar 3 distintos destinos para saber cual nos conviene mejor. 

2. Comenzamos con el primer destino. Realice la siguiente tabla: 
 

 
 

3. Ahora, nos vamos a la pestaña DATOS, y ubicamos el icono ANALISIS Y SI? 
4. Seleccionamos la opción ADMINISTRACION DE ESCENARIOS y aparecerá una caja de dialogo con 

un cuadro de lista que contendrá los distintos escenarios. (Al principio aparecerá vacía). Damos 
un click en AGREGAR 

5. Aparece otro cuadro de dialogo que nos pregunta cómo se llamara este escenario. Tecleamos 
DESTINO1. 

6. Después, aparece una caja indicando las celdas cambiantes, seleccionaremos únicamente las 
celdas de la columna C (numero 3), incluyendo su título (para identificarlo). Ejemplo: C1:C7 

7. Y damos ACEPTAR. Nuestro primer escenario ha sido creado. 
8. Ahora modificaremos la columna C, cambiando los valores: 

 

 
 

9. Una vez terminado, repetimos los pasos 3 al 7. Poniendo como nombre de escenario DESTINO2. 
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10. Por último, volvamos a cambiar los valores de la columna C, con esta información: 
 

 
 

11. Y volvemos a repetir los pasos del 3 al 7 poniendo como nombre de escenario DESTINO3. 
12. Ahora, en nuestra caja de dialogo de ADMINISTRACION DE ESCENARIO, tenemos 3 destinos. En 

la parte inferior de esta ventana, tenemos un botón que dice MOSTRAR. Si seleccionamos 
DESTINO1 y luego pulsamos MOSTRAR, veremos los valores que introducimos al inicio. 

13. De esta manera, podemos interpretar la pregunta: ¿Qué PASA SI VOY DE VACACIONES AL 
DESTINO1? ¿Qué PASA SI VOY DE VACACIONES AL DESTINO2? 
 

Trabajas en una fábrica que cuenta con 3 plantas de producción. Se te encarga hacer un resumen 
de la producción de las 3 plantas para mostrarlas al gerente. Como sabes que se trata de un resumen, 
necesitas agrupar la información y solo en caso de que lo pida, mostrarle el detalle. 
 

Trabajas como profesor en una Universidad y necesitas entregar calificaciones de tus alumnos(as).  
 
Durante el curso, dictaste algunas prácticas y ejercicios, así como algunas otras actividades que sumadas nos 
dan la calificación del alumno. Sin embargo, el formato que usaste (horizontal) no es el adecuado para 
la escuela que lo requiere de manera vertical. 
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Crea primero la hoja de DATOS ORIGINAL y copiaras está a otra hoja donde harás el esquema. Pero al 
hacerlo deberás usar la opción de TRANSPONER para que dicho esquema quede correcto. 
 

Esta es la hoja original, y vemos que los nombres de los alumnos están en filas y la información con las 
prácticas en columnas. Y al final debe quedar así: 
 

Usando la opción de TRANSPONER, hacemos que los alumnos queden como columnas y los puntos 
como filas para poder hacer la esquematización correctamente. 
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Ahora vamos a practicar nuevamente con los subtotales. En este caso, tenemos un listado de 
nuestra música favorita: 
 

Realiza unos subtotales para saber: 
 

a. Cuántas canciones/melodías tienes según el género. 
b. Cuántas canciones según el intérprete. 

 
A continuación, deberá practicar con las funciones de base de datos que vio en los ejercicios 

anteriores. Esta práctica necesita 2 libros de trabajo de Excel: BASES2.XLS y BASES3.XLS que prácticamente 
contienen la misma información. Aunque en la práctica se menciona que ya existen, en caso contrario 
usted debe crear los mismos tecleando la información que aparece en la imagen de más abajo. 
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ALGUNAS FUNCIONES ESTADÍSTICAS 
 
=CONTAR(Rango de casillas). 

 
Cuenta la cantidad de casillas numéricas que hay en el rango. 

 
=CONTARA(Rango de casillas). 

 
Cuenta la cantidad de casillas alfanuméricas del rango indicado. 

 
=MODA(Rango de casillas). 

 
Devuelve el valor más común del rango. 

 
=PROMEDIO(Rango de casillas). 

 
Devuelve la media de los valores del rango de casillas indicado.

 
ALGUNAS FUNCIONES DE BASES DE DATOS 

 
=BDCONTAR(Rango o nombre de la tabla;Número de columna;Criterio). 

 
Rango o Nombre de la tabla= Rango de casillas o nombre de la tabla. 
 
Número columna= Columna donde se encuentran los datos sobre los que se realiza la operación. 
 
Criterio= Rango donde se encuentra el criterio,(previamente indicado en forma de tabla). 
 
Cuenta el número de casillas de la columna Número de columna de tabla que cumplen la condición de 
criterio. 

 
=BDSUMAR(Rango o nombre de tabla;Número de columna;Criterio). 

 
Suma las casillas numéricas de la columna Número de Columna de tabla, que cumplan la condición del 
criterio. 
 

=BDPROMEDIO(Rango o nombre de tabla;Número Columna;Criterio). 
 

Calcula la media de los valores de la columna Número columna de tabla, que cumplan el criterio. 
 
=BDMAX(Rango o nombre de tabla;Número Columna;Criterio). 

 
Devuelve el valor máximo de la columna Número columna indicada de tabla, que cumpla la condición del 
criterio. 

 
=BDMIN(Rango o nombre de tabla;Número Columna;Criterio). 

 
Devuelve el valor mínimo de la columna Número columna de tabla, que cumpla la condición del criterio. 

 
 Criterio, son siempre como mínimo dos casillas, una que es el nombre de la columna y otra que es la 

condición que se ha de cumplir. 
 Número Columna es la posición que ocupa una determinada columna dentro de la tabla. Por ejemplo 

en ejercicio que se verá posteriormente, Lenguaje ocupa la columna cuatro. 
 

Recupere el archivo BASE2.XLS, haga las operaciones siguientes:
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Sobre la misma tabla, recupere BASE3.XLS. 
 

 

 
 

 
 

Utilice la función:  
=BDCONTAR (Tabla;Columna Asignatura;Rango de Criterio). 
 

Recuerde que criterio son como mínimo dos casillas. Por ejemplo para contar los aprobados de Lenguaje, el rango 
del criterio serán las casillas ocupadas por Lenguaje y >5. 
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Usted trabaja en una empresa de ventas, y cuenta con un grupo de vendedores que cada mes le 
reportan el monto de lo vendido. Sobre eso aplicaremos un bono extra según la cantidad que haya 
vendido como estímulo por su trabajo. Aunque las cantidades presentadas en el ejemplo no 
correspondan a la realidad, lo que buscamos es identificar el monto de lo vendido al mes para aplicar 
dicho bono e identificar a nuestro vendedor. 
 

El dato por buscar es el sueldo. 
 
Deberá mostrar el porcentaje y el nombre del vendedor como se ve en la imagen. 
 

Función BuscarH.

1.  Copiar en la hoja 1 del libro de trabajo los siguientes datos: 
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2. Utiliza estos datos para realizar la misma factura pero en lugar de utilizar la función Buscarv utiliza la 
función BuscarH. 

3. Una vez acabada de rellenar toda la factura con la función Buscarh. 
4. Haz una trasposición de esta matriz en la hoja 3 del libro de trabajo, utilizando la función Transponer. 
5. Después de transponer los datos en la hoja 3 vuelve a transponer los datos en la misma hoja 3 para 

que su aspecto sea el mismo que en la hoja 1. 

Funcion BuscarH o BuscarV 
 
Realiza en un nuevo libro de trabajo lo siguiente. 
 

 
 
Esta es una factura que, aunque está en ingles puede ser fácilmente entendida. Lo que debes hacer es 
que cuando la persona teclee el número de producto, automáticamente aparezca su descripción, precio unitario. Al 
poner la cantidad, nos mostrara el precio final, el subtotal, y lo demás. En una segunda hoja del libro pondremos la 
siguiente información de nuestro inventario de productos: 
 

 

Escenarios: Vacaciones. 
 
Siguiendo con el ejemplo del viaje (ver ejercicio de Escenarios), establece tres escenarios o destinos 
turísticos a los que puedes ir con un presupuesto de 10,000.00 pesos; desglosando cuanto gastarias en 
transporte, en hospedaje, en alimentos, etc. 
 

Escenarios: Divisas de productos. 
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Elabora una tabla con el caso de una empresa mexicana que todas sus ventas las hace en Europa, pero 
su materia prima la compra en Estados Unidos; por lo tanto, sus ingresos son en Euros, sus gastos de producción 
son en Dólares y por estar en México, el resto de sus ingresos y gastos son en Pesos. 
 
Por lo tanto, el tipo de cambio es muy importante. 
 
Hay tres posibilidades o escenarios de tipo de cambio: 

 
1. Euro = 16.50; Dólar = 12.30 
2. Euro = 16.80; Dólar = 12.10 
3. Euro = 15.10; Dólar = 12.30 

 
 

Escenarios: Análisis de Carolina. 
 
Carolina está haciendo su presupuesto semestral y desea saber cómo le ira el resto del año. Para ello, 
tiene las siguientes preguntas: 

 
1. ¿Qué pasa si tengo pocos ingresos y muchos gastos? 
2. ¿Qué pasa si tengo muchos ingresos y pocos gastos? 
3. ¿Qué pasa si tengo pocos ingresos y pocos gastos? 
4. ¿Qué pasa si tengo ingresos normales y gastos normales? 

 
Para realizar esta proyección, necesitamos escenarios según los ingresos y gastos. Primero necesitamos poner la 
información como sigue: 
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Ahora necesita crear 2 escenarios: INGRESOS NORMALES y GASTOS NORMALES. 
 
Modifique la información de tal forma que los ingresos sean bajos y los gastos igualmente. Cree 2 escenarios más 
para INGRESOS BAJOS y GASTOS BAJOS. 
 
Modifique nuevamente la informacion para que ahora los ingresos sean altos y los gastos igual. Cree 2 escenarios 
para INGRESOS ALTOS y GASTOS ALTOS. 
Por último, muestre los escenarios al profesor como: 
 

 INGRESOS ALTOS y GASTOS BAJOS 
 INGRESOS BAJOS y GASTOS ALTOS 
 INGRESOS NORMALES y GASTOS ALTOS 
 INGRESOS NORMALES y GASTOS BAJOS 
 INGRESOS BAJOS y GASTOS NORMALES. 
 Etc. 

Retoma la relación de libros, con su clave, nombre de autor, título y precio para aplicarle los 
siguientes temas: 
 

1. Agrupar en esquema, obteniendo un subtotal de libros escritos por cada autor. 
2. Aplicar las funciones BDCONTAR y BDCONTARA 
3. Elaborar los escenarios en la lista de precios, suponiendo que los precios están en dólares y tienes tres 

diferentes tipos de cambio. 
a. Escenario 1: dólar = 12.60 
b. Escenario 2: dólar = 12.20 
c. Escenario 3: dólar = 13.00 

 
BUSCAR OBJETIVO 
 
Vamos a suponer que necesitamos llenar una factura, y que en la parte inferior debemos 
escribir los datos… 
 
El problema es que sabemos que el valor de la mercancía es de 116 pesos ya CON IVA INCLUIDO. Dicho de otra 
manera, sabemos que el total es de 116 y que el IVA es el 16%. Nos hace saber cuál es el precio de la mercancía.  
 
Es como hacer la formula al revés. 
 
TABLA DE DATOS  
 
Elaboraremos una tabla de dos valores, con el siguiente ejemplo:  
 
PASO 1. Utilizando la función Pago(), capturamos la siguiente información: 
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PASO 2. Establecer las filas y columnas de nuestra tabla. 
 

 
 

La idea es que la fórmula que estamos usando, tome diversos valores y no dé el resultado. ¿Cuánto debemos pagar 
modificando la tasa de interés y la cantidad de meses a pagar, por ejemplo a 6, 12 y 24 meses? 
 
PASO 3. Seleccionar el rango de la tabla e ir a la pestaña DATOS. Seleccionar la flechita del icono ANALISIS Y SI, 
para desplegar el menú y seleccionar TABLA DE DATOS. Introduce la celda de entrada para la fila. En este caso es el 
número de meses para pagar y está en B2 Introduce la celda de entrada para la columna. Que es la tasa de interés 
anual está en B1. Aplica y ve los resultados. 
 

Buscar Objetivo. En el siguiente balance, aplica buscar objetivo para encontrar la cantidad que te 
hace falta para que el total sea igual a CERO. 
 

 
 
Asígnale formato de números negativos con color rojo, como aprendiste anteriormente. 
 
FUNCIÓN SI  
 
Tenemos la siguiente relación de alumnos con su respectiva calificación final. La condición es: Si la calificación es 
mayor a 7.0 debe decir APROBADO, si no, debe decir REPROBADO. 
 

 
 
La fórmula es:  

=SI( C2>7,”APROBADO”,”REPROBADO”)  
 
¿Cómo modificas para que el primer alumno no salga reprobado? 
 
FUNCION SI ANIDADA  
 
Tenemos un listado de alumnos y sus calificaciones finales, las condiciones para obtener una beca son: 1. Si la 
calificación final está entre 9.5 y 10, obtiene un 80% de beca 2. Si la calificación final está entre 8.5 y 9.4, obtiene 
un 40% de beca 3. Si la calificación final está entre 8.0 y 8.4, obtiene un 25% de beca 4. Si la calificación final es 
menor a 7.9, no se otorga beca. 
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La sintaxis es la siguiente de la fórmula: =SI(D7>=9.5,”80%”, SI(D7>=8.5,”40%”,SI(D7>=8,”25%”,”sin beca”))) 
 

 
Resuelve lo siguiente:

 

 
 
SUMAR SI  
 
Otra función de condición es la función SUMAR.SI() que permite hacer una suma condicional. 
 

 
La función es:  
 

= SUMAR.SI( rango, criterio, rango_suma)  
 
Ejemplo:  
 

=SUMAR.SI(A1:A9,”Alejandra”,B1:B9) 
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Función condicional. Desarrolla la función condicional para el siguiente problema: Teniendo el 
siguiente marcador de unos partidos de futbol, elabora una fórmula que califique si el equipo LOCAL tuvo: 
VICTORIA, DERROTA o EMPATE. 
 

 
 
FORMATO CONDICIONAL  
 
Esta opción del menú Formato, hace que el 
análisis de datos sea sencillo, pues basta 
indicar una condición y el formato deseado 
del texto en caso de que se cumpla. 
 
Aquí estamos aplicando el formato a las 
siguientes condiciones: 
 

1. Si la calificación está entre 1 y 6.9 el texto es cursiva  
2. Si la calificación está entre 7.0 y 8.5 el fondo es rojo  
3. Si la calificación está entre 8.6 y 10 el fondo es verde. 

 
Formato condicional. Elabora un listado con todos los integrantes de tu grupo, elige un listado de 

materias que hayan cursado con sus respectivas calificaciones, y aplica un formato condicional como el anterior. 
 

TABLAS DINÁMICAS 
 
Los informes de tabla dinámica permiten presentar desde distintos puntos de vista una misma información, usando 
para ello funciones como la suma o el promedio. Tenemos la siguiente tabla de datos:  
 

1. ¿Cuál es el total que ha vendido cada vendedor? 
2. ¿Cuál es el total de la venta por país? 
3. ¿Quiénes son los cinco mejores vendedores?  
4. ¿Cuáles son las ventas por mes? 
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Tablas Dinámicas. Aplicando el tema anterior, crea una tabla dinámica para saber cuántos 
alumnos tenemos por lugar de nacimiento y por turno. 
 

 

 
 
GRÁFICOS DINÁMICOS 
 
Es la misma idea de las tablas dinámicas, pero con un gráfico. Se recomienda que para que los gráficos sean fáciles 
de entender, la tabla dinámica no debe tener más de dos campos de filas y dos de columnas. Realiza una gráfica 
dinámica del listado de alumnos de la práctica anterior. Debe quedar así: 
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1. Ilumina el rango de datos.  
2. Ve a la pestaña INSERTAR, ubica el icono de TABLA DINAMICA, das un click en la flecha inferior derecha, 

para aparecer GRAFICO DINAMICO.  
3. Aplicas las opciones según la ventana de dialogo.  
4. Arrastras el campo LUGAR DE NACIMIENTO como serie eje (o la primera columna de la tabla dinámica).  
5. Arrastra el campo SEXO en la segunda columna y veremos nuestro gráfico. 

 
Gráfico Dinámico. Elabora un gráfico dinámico con los siguientes datos. 

 

 

 
 
AÑADIR IMÁGENES A UNA GRÁFICA  
 
Usaremos la opción efectos de relleno dentro de las gráficas. El procedimiento es el mismo de crear una gráfica, la 
diferencia se encuentra en la pestaña TRAMAS en el botón efectos de relleno: 
 

 

Añadir imagen a gráfica. Con la siguiente información elabora una gráfica como la que se 
muestra: 
 

 



CBS - Colegio Bautista Shalom                                                                                                                                                    23 de 34 
 

 

PLAN DIARIO                                                       Cuarto BACL – Ofimática I                                                           BIMESTRE 1 
Alégrate, joven, en tu juventud, y tome placer tu corazón en los días de tu adolescencia; y anda en los caminos de tu corazón y en 

la vista de tus ojos; pero sabe, que sobre todas estas cosas te juzgará Dios. Eclesiastés 11:9 

Buscar objetivos. Con esta herramienta Excel ajusta automáticamente el valor de una casilla para 
obtener un resultado determinado en otra. Evidentemente, la casilla donde quiera obtener el resultado ha de 
depender directa o indirectamente de la casilla a la cual se le ajusta el valor. La casilla que cambia ha de contener 
obligatoriamente un número, no se puede utilizar una casilla con fórmula. 
 
Ejemplo. Copie la tabla siguiente. Total Compra, Total Venta y Beneficios se han de calcular. 
 

 
 

 

 
 

        
 

Recupere el archivo OBJETIVO1.XLS 
 

 
 

         
 Salario. 
 Cantidad de Venta. 
 Precio Venta. 
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Recuerde volver a poner el valor original en la casilla variable antes de hacer el siguiente cálculo. Por ejemplo, antes 
de definir como variable la casilla Cantidad de venta, vuelva a poner el valor 130.000 en la casilla Salario. 
 

 
 

SOLVER 
 
Solver, es parecido a Buscar Objetivo, se utiliza también para obtener un determinado resultado en una casilla. Esta 
herramienta, permite establecer más de una casilla ajustable. También permite establecer restricciones, con esto, se 
indica a Solver que cuando haga los ajustes en las casillas variables, se ha de limitar a las condiciones establecidas 
en cada restricción. De la misma manera que en Buscar Objetivo, las casillas variables han de contener valores 
numéricos y han de intervenir directa o indirectamente en la fórmula de la casilla donde se quiera obtener el 
resultado final. 
 

1. Active opción Herramientas/Solver, se desplegará este cuadro: 
 

 
 

a. Celda objetivo: Casilla donde se quiere el resultado.  
b. Máximo: Que obtenga en Celda Objetivo el valor máximo posible.  
c. Mínimo: Que obtenga en Celda Objetivo el valor mínimo posible.  
d. Igual a: Valor que se desea obtener.  
e. Cambiando las celdas: Casillas que pueden variar su contenido para obtener el valor buscado en 

Celda Objetivo, si hay más de una casilla, se separan con un punto y coma. También se puede 
definir un rango con la notación Casilla Inicial: Casilla final.  

f. Estimar: Si se activa esta opción, Excel utilizará todas las casillas sin fórmula que impliquen el 
resultado de Celda Objetivo. Sujetas a las restricciones: En este apartado, se agregan las 
condiciones que ha de respetar Solver a la hora de hacer los ajustes en las casillas variables. 

 
2. Después de llenar los apartados anteriores, pulse el botón Resolver. 
3. Aparecerá otro cuadro que muestra los resultados calculados por Solver, pulse sobre Aceptar si quiere 

conservar este resultado, Cancelar para que vuelvan los valores originales. 
 
NOTA: No siempre será posible encontrar una solución. 
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Recupere archivo OBJETIVO2.XLS 
 
El ejercicio trata de ver las semanas que se tardará en pagar un equipo de música teniendo en cuenta los gastos y 
el ahorro semanal. 

 
 
Los cálculos anteriores muestran que para pagar el equipo Hi-Fi con lo que se ahorra actualmente, se tardarán 500 
semanas. 
 

 
Solución antes de aplicar Solver. 
 

   

   
 

Recupere archivo OBJETIVO3.XLS
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Solución antes de aplicar Solver. 
 

 

 

Recupere archivo OBJETIVO4.XLS 
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Campaña Frutera 
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Condiciones logicas vs Funcion Si() 
 
En una empresa, tenemos un vendedor John Smith que promociona 3 productos. Al mes, veremos si además de su 
sueldo base merece una comisión si las ventas de dichos productos superan los 50,000. Esto es, se dará un bono de 
1000 por cada venta superada de 50,000. ¡Podría obtener hasta 3 bonos! Al empleado se le paga el 10% del total 
de lo vendido más un bono si hubiera. 
 

 

 
 

Aquí debes aplicar la condición de bono o la función SI() para saber si lo obtiene o no. 

Condición Lógica Y 
 
En el mismo caso que la práctica anterior, ahora para que el empleado obtenga su bono, además de superar las 
ventas por producto de 50,000 deberá haber traído 20 nuevos clientes. Solo así obtendrá su bono. 
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Función BuscarV

Por otro lado, tenemos a un empleado al que se le hará un descuento para impuestos basado en su sueldo. A mayor 
sueldo, mayor porcentaje de descuento. Descubre cual sería dicho porcentaje y cuanto recibiría al final. 
 

 
 

Base de Datos, BuscarV, Ordenacion, Tabla dinámica 
 

1. Copiar los siguientes datos en la hoja de cálculo: 
 

 

 
 

2. Calcula las columnas del Precio Venta, Importe Venta y Importe Comisión utilizando las funciones que has 
aprendido durante el curso. (BuscarV) 

3. Poner todos los datos numéricos de la hoja con los formatos que creáis conveniente. 
4. Ordena la hoja por la columna del Vendedor. 
5. Crea una tabla dinámica, en una hoja nueva, donde se resuma la suma de los campos Ventas, Importe 

Ventas e Importe Comisión, agrupando en las columnas los campos Zona y Grupo Producto, y en las filas, el 
campo Año. 
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6. Crea otra tabla dinámica como la anterior, en una nueva, pero resumiendo los promedios. 
7. Crea una tabla dinámica, en la misma hoja, donde quede resumido el MÁXIMO de Ventas, agrupando en las 

filas el campo Vendedor y en las columnas, el campo Producto. 
 

Administración de Escenarios. Los escenarios, sirven para entrar diferentes datos en el mismo 
rango de la hoja. Cada escenario se identificará con un nombre. 
 
CREAR ESCENARIO 
 

1. Seleccione el rango de casillas que ocupará el escenario. Si el escenario que quiere crear ocupa rangos no 
adyacentes, seleccione estos diferentes rangos, manteniendo la tecla de CONTROL pulsada. 

2. Active opción Herramientas/Administrador Escenarios, pulse sobre botón Agregar. 
3. En apartado Nombre del escenario, asigne un nombre al escenario que quiera crear, pulse el botón Aceptar. 

Ahora aparecerá un cuadro de diálogo con tantos cuadros de edición como casillas haya seleccionado para el 
escenario. 

4. Entre los valores para cada casilla y Agregar. 
5. Repita los pasos 3 y 4 para cada escenario. 
6. Pulse sobre Aceptar cuando haya entrado el último escenario. Observe que en la ventana Administrador de 

escenarios aparece una lista con el nombre de cada escenario creado. 
 
MOSTRAR UN ESCENARIO  
 

1. Active opción de la barra de menús Herramientas/ Administrador de Escenarios. 
2. En la ventana del Administrador de escenarios, seleccione el escenario y pulse sobre el botón Mostrar. 

 
BORRAR ESCENARIO  
 

1. Active opción de la barra de menús Herramientas/Administrador de Escenarios. 
2. Seleccione el escenario a borrar, pulse sobre la tecla Eliminar. 
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Recupere el archivo ESCENARIO1.XLS 
 
Cree los siguientes escenarios: 

    
 

    
 

 

Recupere el archivo ESCENARIO2.XLS 
 
Un comercial tiene tres listas de precios, precio normal, precio cliente habitual y otra de ofertas. 
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Listas de precios 

 
 
 
Albarán de un cliente habitual 
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INFORMACIÓN (INCLUÍDA EN ESTE DOCUMENTO EDUCATIVO) TOMADA DE: 
 
Documentos/libros: 
 

1. CUADERNO DE EJERCICIOS Y PRACTICAS EXCEL AVANZANDO. Bloque 2 y Bloque 3.  
 
Sitios web: 
 

1. https://support.office.com/es-es/article/esquematizar-agrupar-datos-en-una-hoja-de-c%C3%A1lculo-
08ce98c4-0063-4d42-8ac7-8278c49e9aff 


